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          CRU 

 UMOWA  NR WID.272……………...2026 
„Kompleksowa obsługa zamówień publicznych Gminy Jarocin” 

(zwana dalej „Umową”) 

 

zawarta w dniu ………………….2026 r. w Jarocinie 

w rezultacie rozstrzygnięcia postępowania przetargowego nr WID.271.1…...2026 przeprowadzonego 

w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2026 r. poz. 793 ze zm.), zwaną dalej „PZP, 

pomiędzy: 

Gminą Jarocin z siedzibą w Jarocinie, pod adresem: al. Niepodległości 10, 63-200 Jarocin,  

NIP 617-00-06-401, REGON 250854702  

reprezentowana przez: 

………………. – ………………………..  działającego na podstawie upoważnienia Burmistrza Jarocina nr 

……………………..z dnia ……………………….2026 r., 

zwaną dalej „Zamawiającym” 

przy kontrasygnacie: 

……………………. - …………………………, 

a 

………………………………………………….,  

reprezentowaną przez:  

……………………………………………….. 

zwana dalej „Wykonawcą”, 

 

Zamawiający oraz Wykonawca zwani są dalej łącznie „Stronami”, a osobno „Stroną”, 

 

§ 1. PRZEDMIOT UMOWY 

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest wykonanie przez Wykonawcę kompleksowej obsługi Urzędu 

Miejskiego w Jarocinie w zakresie zamówień publicznych. 

2. Obowiązki i opis usług Wykonawcy zostały określone w załączniku nr 1, który stanowi integralną 

część niniejszej Umowy. 

 

§ 2. CEL UMOWY 

W razie jakichkolwiek sporów dotyczących interpretacji Umowy i zakresu obowiązków Stron ustala 

się, iż celem niniejszej Umowy jest stworzenie efektywnego systemu zarządzania gospodarowaniem 

środkami publicznymi.  

 

§ 3. TERMIN REALIZACJI UMOWY 

Termin realizacji Umowy:  

od dnia 1 września 2026r. (ale nie wcześniej niż od dnia podpisania Umowy), 

do dnia 31 grudnia 2026r.  

 

§ 4. WYNAGRODZENIE WYKONAWCY 

1. Za wykonanie czynności objętych niniejszą umową Zamawiający zapłaci Wykonawcy 

wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości …………… zł (słownie: ……………. złotych, ……../100) 
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brutto za jeden miesiąc w tym 23% podatku VAT. 

2. Łączna wartość umowy nie przekroczy kwoty …………… zł (słownie: ……………….. złotych, …../100) 

brutto w tym 23% podatku VAT. 

3. W przypadku zawarcia Umowy po dniu 1 września 2026r. kwota wynagrodzenia za niepełny 

miesiąc zostanie obliczona proporcjonalnie do czasu trwania umowy we wrześniu, tj. liczba dni 

trwania umowy we wrześniu/30 x kwota miesięczna określona w ust. 1. 

Analogicznie zostanie obliczona kwota ryczałtowa, jeżeli z jakichś powodów Umowa nie będzie 

obowiązywała inny pełny miesiąc kalendarzowy. 

 

 

§ 5. SPOSÓB ROZLICZEŃ I PŁATNOŚCI 

1. Wynagrodzenie będzie płatne w częściach w formie ryczałtu miesięcznego, w sposób  

i na zasadach określonych poniżej. 

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę  

na koniec każdego miesiąca. 

3. Płatności wynagrodzenia Wykonawcy dokonywane będą na podstawie prawidłowo 

wystawionych faktur VAT przelewem, na poniższy rachunek bankowy: 

……………………………………………………, który zostanie również wskazany na fakturze. Za dzień 

zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

4. Zamawiający nie udziela zaliczek. 

5. Wykonawca przy wykonywaniu umowy zobowiązuje posługiwać się rachunkiem rozliczeniowym, 

o którym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe 

zawartym w wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 

2004 r. o podatku od towarów i usług. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż Zamawiający 

przy zapłacie wynagrodzenia będzie stosował mechanizm podzielonej płatności, o którym mowa 

w art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.  

6. Zapłata:  

1) kwoty odpowiadającej całości albo części kwoty podatku wynikającej z otrzymanej faktury 

będzie dokonywana na rachunek VAT w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z dnia 11 marca 

2004 r. o podatku od towarów i usług, 

2) kwoty odpowiadającej wartości sprzedaży netto wynikającej z otrzymanej faktury jest 

dokonywana na rachunek bankowy albo na rachunek w spółdzielczej kasie oszczędnościowo-

kredytowej, dla których jest prowadzony rachunek VAT Wykonawcy.  

7. Jeżeli rachunek rozliczeniowy wskazany przez Wykonawcę na fakturze VAT będzie inny niż 

zawarty na dzień zlecenia przelewu w wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96b ust. 1 

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, Zamawiający może powstrzymać 

się ze spełnieniem świadczenia pieniężnego określonego na tej fakturze VAT. 

 

§ 5A KSeF 

1. Faktury ustrukturyzowane wystawiane przez Wykonawcę będą zawierały – zgodnie 

z obowiązującymi wymaganiami KSeF - następujące dane Zamawiającego: 

Oznaczenie dla „Podmiot2” Oznaczenia dla „Podmiot3” 

Nazwa: Gmina Jarocin Nazwa: Urząd Miejski w Jarocinie 



 
 

 

3 

 

NIP Nabywcy: 6170006401 NIP Odbiorcy: 6172186235 

Adres Nabywcy: 

Al. Niepodległości 10 

63-200 Jarocin 

Adres Odbiorcy: 

Al. Niepodległości 10 

63-200 Jarocin 

*przy czym JST występuje tutaj jako Odbiorca – Podmiot3. 

2. Za dzień doręczenia faktury KSeF przyjmuje się dzień nadania numeru identyfikującego fakturę 

(dalej: „numer KSeF”), pod warunkiem spełniania wymogów z ust. 1. 

3. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że faktury niezgodne z wymogami ust. 1 nie stanowią 

podstawy do rozpoczęcia biegu terminu płatności. 

4. Strony postanawiają, że w przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury ustrukturyzowanej 

z naruszeniem zasad określonych w ust. 1, termin płatności nie rozpoczyna biegu do dnia 

wystawienia przez Wykonawcę faktury korygującej spełniającej te zasady oraz jej skutecznego 

doręczenia Zamawiającemu na zasadach określonych w niniejszym paragrafie. 

5. Faktura ustrukturyzowana zawiera również oznaczenie roli Podmiotu3 jako Odbiorcy faktury. 

Zamawiający zobowiązany jest do zapłaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy w terminie 

30 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu faktury ustrukturyzowanej, przy czym przyjmuje się, 

że dniem doręczenia faktury ustrukturyzowanej Zamawiającemu jest dzień nadania jej w 

Krajowym Systemie e-Faktur numeru identyfikującego fakturę (numer KSeF), pod warunkiem 

wystawienia faktury ustrukturyzowanej zgodnie z zasadami określonymi w ust. 1. 

6. Zapłata wynagrodzenia przez Zamawiającego nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej 

i doręczonej faktury ustrukturyzowanej, z zastrzeżeniem ust. 8. 

7. W przypadku, gdy po wystawieniu przez Wykonawcę faktury ustrukturyzowanej oraz nadaniu jej 

numeru identyfikującego w KSeF wystąpi niedostępność KSeF, awaria KSeF termin płatności 

wynagrodzenia przez Zamawiającego ulega przedłużeniu o okres niedostępności KSeF, przy czym 

okres ten zaokrągla się w górę do pełnego dnia kalendarzowego. 

8. W przypadku wystąpienia okoliczności, uniemożliwiających Wykonawcy wystawienie i 

doręczenie faktury przy użyciu KSeF, o których mowa w ust. 7 faktury będą wystawiane zgodnie 

z obowiązującymi przepisami regulującymi skutki wystąpienia takich okoliczności. W przypadku 

wystąpienia niniejszych okoliczności faktury (wizualizacje faktur) doręczane będą na adres 

poczty elektronicznej (e-mail): bom@jarocin.pl 

9. Termin płatności w odniesieniu faktur, o których mowa w ust. 8 liczony jest od dnia otrzymania 

przez Zamawiającego faktury (wizualizacji faktury) na wskazany adres poczty elektronicznej, pod 

warunkiem, że faktura zawiera dane Zamawiającego, o których mowa w ust. 1. W przypadku 

braku tych danych termin płatności nie rozpoczyna biegu do dnia dokonania przez Wykonawcę 

korekty faktury, w sposób odpowiadający wskazany w ust. 1. 

10. W pozostałym zakresie stosuje się postanowienia § 5.  

 

§ 6. PRAWA I OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO 

1. Zamawiający może żądać od Wykonawcy zmiany osoby wyznaczonej do prowadzenia 

postępowań, jeżeli uzna, że nie wykonuje, bądź nienależycie wykonuje on swoje obowiązki 

wynikające z niniejszej Umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu do należytego wykonywania 

Umowy. Wówczas Wykonawca zobowiązany jest skierować do realizacji zamówienia inne osoby 

o doświadczeniu nie gorszym niż wskazany w postępowaniu przetargowym warunek udziału w 

postępowaniu. 

mailto:bom@jarocin.pl
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2. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że Wykonawca, bądź poszczególni członkowie 

personelu Wykonawcy nie realizują obowiązków wynikających z niniejszej Umowy, Zamawiający 

poinformuje o tym Wykonawcę równocześnie wzywając go do prawidłowego wykonywania 

przedmiotu niniejszej Umowy, w terminie wskazanym w wezwaniu. 

3. Wykonawca oświadcza, że zastosowane przez niego formy komunikacji elektronicznej, w tym 

w szczególności wykorzystywana platforma do obsługi postępowań, są w pełni bezpieczne 

i gwarantują nienaruszalność  treści składanych ofert przez osoby postronne oraz uniemożliwiają 

dostęp do wszelkich dokumentów umieszczonych na tej platformie osobom do tego 

nieupoważnionym, jak również zapewniają integralność tych ofert. Wszelkie szkody wyrządzone 

Zamawiającemu lub osobom trzecim w związku z naruszeniem bezpieczeństwa komunikacji 

elektronicznej lub platformy do obsługi postępowań zostaną naprawione przez Wykonawcę bez 

względu na jego zawinienie, do wysokości pełnej szkody rzeczywistej. 

 

§ 7.UBEZPIECZENIE  

W okresie obowiązywania niniejszej Umowy Wykonawca zobowiązuje się posiadać polisę 

ubezpieczeniową od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej 

z przedmiotem zamówienia na kwotę minimum 500.000,00 zł (słownie: pięćset tysięcy złotych, 

00/100).  

 

§ 8. ODPOWIEDZIALNOŚĆ WYKONAWCY 

1. Wykonawca przyjmuje odpowiedzialność za wszelkie naruszenia praw i szkody wyrządzone 

Zamawiającemu, a także osobom trzecim poprzez wadliwe wykonywanie obowiązków 

wynikających z niniejszej Umowy. 

2. Jeżeli Zamawiający poniesie szkody w wyniku czynności podjętych przez Wykonawcę, względnie 

w wyniku zaniechania czynności przez Wykonawcę, Zamawiający ma prawo dochodzić 

odszkodowania do wysokości poniesionej szkody na zasadach ogólnych. 

3. Jeżeli wystąpi konieczność ponoszenia opłat administracyjnych, sądowych, bądź innych  

na skutek niewłaściwej realizacji Umowy z winy Wykonawcy, Wykonawca pokryje te opłaty. 

 

§ 9. ROZWIĄZANIE UMOWY  

1. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania niniejszej Umowy ze skutkiem 

natychmiastowym z winy Wykonawcy w następujących przypadkach: 

a) gdy sytuacja finansowa Wykonawcy uległa pogorszeniu w takim stopniu, że wskazuje na 

zagrożenie realizacji Umowy, 

b) Wykonawca bez uzasadnionego powodu nie rozpocznie procedury wszczęcia 

postępowania od ustalonej daty rozpoczęcia jej wykonywania określonej w przedmiocie 

zamówienia (załącznik nr 1 do Umowy), a także, gdy w przypadku wstrzymania prac 

Wykonawcy przez Zamawiającego, Wykonawca nie podejmie ich w ciągu siedmiu (7) dni, od 

chwili otrzymania decyzji o dalszej realizacji od Zamawiającego, 

c) Wykonawca bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego zawrze umowę mającą na celu 

przeniesienie na osobę/osoby trzecie wierzytelności wymagalnych lub niewymagalnych, 

bądź wierzytelności przyszłych z tytułu niniejszej Umowy, 

d)  naruszenia postanowień umownych, w szczególności w następujących sytuacjach: 

− wadliwe lub sprzeczne z Umową wykonywanie przedmiotu Umowy mimo upływu 

terminu wyznaczonego przez Zamawiającego w wezwaniu do zmiany takiego 
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działania i zaniechania,  

− Zamawiający, co najmniej 2 razy naliczy kary umowne, o których w § 10 Umowy, 

− odmowy przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

2. W przypadku dokonania rozwiązania- Wykonawcy przysługuje jedynie wynagrodzenia należne 

mu z tytułu wykonania części Umowy. 

3. Rozwiązanie Umowy powinno być dokonane w formie pisemnej pod rygorem nieważności  

i zawierać uzasadnienie jego dokonania.  

4. W przypadku rozwiązania Umowy Wykonawca, w terminie wskazanym przez Zamawiającego, 

nie dłuższym niż 14 dni, przekaże Zamawiającemu całość dokumentacji dotyczącej 

prowadzonych postępowań, informacje o stanie ich realizacji oraz dokona rozliczenia 

wykonanych usług. 

5. Wykonawcy nie przysługuje odszkodowanie za rozwiązanie Umowy przez Zamawiającego  

z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

 

§ 10. KARY UMOWNE 

1. Strony postanawiają, że mogą naliczyć kary umowne. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość naliczania kar umownych w następujących wypadkach  

i okolicznościach: 

a) za każdy przypadek uniemożliwienia Zamawiającemu wykonania prawa zapoznania się  

z aktualnym stanem prac nad realizacją niniejszej Umowy, Zamawiający może żądać  

od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości 10.000,00 zł (słownie: dziesięć 

tysięcy złotych 00/100),  

b) w przypadku nienależytego wykonania przedmiotu niniejszej Umowy przez Wykonawcę, 

po uprzednim zażądaniu przez Zamawiającego od Wykonawcy zaniechania 

nienależytego wykonywania przedmiotu Umowy lub wezwaniu do wykonywania 

przedmiotu Umowy w oznaczonym terminie, Zamawiający może naliczyć karę umowną 

w wysokości 1% wartości całkowitego wynagrodzenia Wykonawcy brutto (z VAT), 

o którym mowa w § 4 ust. 2 Umowy za każdy kolejny dzień zwłoki  

w zaniechaniu nienależytego wykonywania przedmiotu Umowy lub w rozpoczęciu 

wykonywania przedmiotu Umowy, licząc od upływu wyznaczonego, przez 

Zamawiającego terminu, 

c) w przypadku zagubienia, utraty dokumentów przekazanych przez Zamawiającego w celu 

realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości  

15.000,00 zł (słownie: piętnaście tysięcy złotych 00/100) za każdy taki przypadek. 

3. W przypadku rozwiązania Umowy z przyczyn określonych w § 9 ust. 1 Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną wysokości 25% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa 

w § 4 ust. 2 Umowy. 

4. Zamawiający, zastrzega sobie prawo potrącenia kar umownych i innych należności wynikających 

z niniejszej Umowy z ewentualnego wynagrodzenia lub roszczeń mogących przysługiwać 

Wykonawcy. 

5. Wypowiedzenie lub odstąpienie od niniejszej Umowy nie wyklucza możliwości żądania przez Strony 

zapłaty kary umownej. 

6. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, jakich może dochodzić Zamawiający wynosi 30% 

wartości brutto wynagrodzenia Wykonawcy, określonego w § 4 ust. 2 Umowy.  

7. Strony zastrzegają sobie możliwość dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość 
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zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych. 

 

§ 11. PRZEDSTAWICIELE STRON ORAZ PEŁNOMOCNICTWA 

1. W zakresie realizacji niniejszej Umowy osobą upoważnioną do kontaktów roboczych 

 i koordynowania prac Wykonawcy jest:  

Nazwisko Beata Godniak - pracownik Zamawiającego 

Telefon (62)749 95 41 

Fax (62) 747 22 25 

e-mail beata.godniak@jarocin.pl 

 

2. Umocowanie Przedstawiciela Zamawiającego w ramach reprezentowania Zamawiającego  

nie obejmuje jednak upoważnienia do: 

a) zmiany niniejszej Umowy, a także podejmowania jakichkolwiek decyzji powodujących wzrost 

kosztów Zamawiającego związanych z realizacją przedmiotu Umowy, 

b) składania oświadczeń o rozwiązaniu niniejszej Umowy lub odstąpieniu od niej. 

3. Wykonawca oświadcza, że posiada stosowne uprawnienia niezbędne do wykonania przedmiotu 

Umowy i będzie realizował Umowę z udziałem następujących osób: 

1) ……………………………- ……………………………(stanowisko), tel. ………………….,  

e-mail: ..............................., 

2) ……………………………- ……………………………(stanowisko), tel. ………………….,  

e-mail: ...............................,. 

4. Wykonawca: 

1) wyraża zgodę, aby osoby wymienione w powyższym §11 ust. 3 Umowy były, zarządzeniem 

Burmistrza Jarocina, powoływane do komisji przetargowej do każdego postępowania. 

Wskazanie konkretnych osób oddelegowanych przez Wykonawcę do kompleksowej obsługi 

danego postępowania nastąpi w drodze uzgodnień (telefonicznych lub przez pocztę 

elektroniczną), dokonanych z osobą merytoryczną wskazaną we wniosku o przeprowadzenie 

postępowania. W przypadku nieobecności osoby oddelegowanej do obsługi danego 

postępowania- jest ona zastępowana przez drugą z ww. osób. 

2) oświadcza, że udział osób, wskazanych w § 11 ust. 3 Umowy, w komisji przetargowej nie 

będzie generował dla Zamawiającego żadnych dodatkowych kosztów poza wynagrodzeniem 

dla Wykonawcy określonym w niniejszej Umowie, 

3) oświadcza, że posiada prawo do wskazania ww. osób, które będą oddelegowane do 

prowadzenia postępowań przetargowych w ramach niniejszej umowy, 

4) oświadcza, że bierze całkowitą odpowiedzialność za nienależyte lub niezgodne z zapisami 

niniejszej Umowy lub z przepisami prawa  wykorzystanie dostępów do platformy e-

Zamówienia, Dziennika Urzędowego Unii Europejskiej lub do Biuletynu Zamówień 

Publicznych czy Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego w Jarocinie, które zostaną 

udostępnione przez Zamawiającego, 

5) oświadcza, że w zakresie pełnomocnictwa, którego wzór stanowi załącznik nr 2  

do Umowy w zakresie umocowania zawartego w pkt ”i” przedmiotowego dokumentu, osoby 

wskazane w § 11 ust. 3 Umowy będą odpowiedzialne za zamieszczenie wszelkich 

dokumentów w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego w Jarocinie (w zakładce – 

Zamówienia publiczne), 

6) oświadcza, że osoby, które będą wykonywały czynności składające się na przedmiot Umowy, 
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posiadać będą wiedzę i doświadczenie oraz kwalifikacje wymagane przepisami prawa oraz 

niezbędne do rzetelnego wykonywania powierzonych obowiązków. 

5. Reprezentanci Wykonawcy wymienieni w ust. 3 działają w zakresie udzielonego Wykonawcy 

przez Zamawiającego pełnomocnictwa, które stanowi załącznik nr 2 do niniejszej Umowy. 

6. Zamawiający ustanawia Wykonawcę niniejszej umowy jako pełnomocnika Zamawiającego 

stosownie do zapisów art. 37 ust. 4 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz.U. z 2026, poz. 793 z późn. zm.). Szczegółowy zakres pełnomocnictwa 

zawiera dokument pełnomocnictwa stanowiący załącznik nr 2 do niniejszej Umowy. 

7. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych wynikające z art. 13 oraz art. 14 RODO osób 

reprezentujących Strony oraz osób realizujących Umowę (osób do kontaktu w związku z 

realizacją Umowy), zawarto załączniku nr 3 do niniejszej Umowy. Strony zobowiązują się 

przekazać właściwe, wynikające z art. 14 RODO informacje o przetwarzaniu danych osobowych 

osobom realizującym Umowę (osób do kontaktu w związku z realizacją Umowy).  

8. Zasady przetwarzania danych osobowych powierzanych Wykonawcy przez Zamawiającego 

określać będzie odrębna umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych, stanowiąca 

załącznik nr 4 do niniejszej Umowy. 

 

§ 12. ZATRUDNIENIE 

1. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę 

lub podwykonawcę osób wykonujących wszystkie prace będące przedmiotem niniejszej 

Umowy w trakcie realizacji zamówienia. Powyższy wymóg nie dotyczy osób odnośnie których 

Wykonawca wykaże, że ww. czynności nie będą w żadnym zakresie wykonywane pod 

kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez Wykonawcę lub podwykonawcę. 

Wymóg ten nie dotyczy także osób samozatrudnionych oraz wspólników spółki, którzy sami 

realizują prace związane z przedmiotem niniejszej Umowy.  

2. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę 

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 

czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:  

1) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów 

i dokonywania ich oceny,  

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów,  

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.  

3. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym 

wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu 

potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę:  

1) oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o 

pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. 

Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu 

składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte 

wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz 

ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis 

osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy;  
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2) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji 

zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub 

podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został 

sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób 

zapewniający ochronę danych osobowych pracowników (tj. w szczególności bez imion, 

nazwisk, adresów, nr PESEL pracowników). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, 

rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania.  

4. Wymóg zatrudnienia, o którym mowa w ust. 1 nie dotyczy osób posiadających uprawnienia 

wydane na podstawie innych przepisów, które upoważniają do samodzielnego wykonywania 

prac bez nadzoru.  

5. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności Zamawiający 

przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości 

1.000,00 złotych za każdy stwierdzony przypadek naruszenia obowiązku określonego w ust. 1. 

Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie nie krótszym niż 

7 dni, żądanych przez Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez 

Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę 

traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności.  

6. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę 

lub podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez 

Państwową Inspekcję Pracy 

 

  

§ 13. PODWYKONAWSTWO 

1. Strony ustalają, że Wykonawca następujący zakres przedmiotowy umowy wykona za pomocą 

podwykonawców: 

………………………………………………………………………………………………………………………..…  
(zakres usług) 

Pozostały zakres prac Wykonawca wykona siłami własnymi. 

2. Wykonawca nie podzleci podwykonawcom innych prac niż wskazane w ofercie Wykonawcy, 

bez  zgody Zamawiającego.  

3. Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamówienia przedkłada 

Zamawiającemu poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię zawartej umowy o 

podwykonawstwo, której przedmiotem są usługi, w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia, z 

wyłączeniem umów o podwykonawstwo o wartości mniejszej niż 0,5% całkowitej wartości 

Umowy wskazanej w § 4 ust. 2 niniejszej Umowy, jako niepodlegające niniejszemu 

obowiązkowi.  

4. W przypadku, o którym mowa w ust. 3, jeżeli przewidziany w umowie o podwykonawstwo 

termin zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy jest dłuższy niż 30 

dni od dnia doręczenia Wykonawcy, podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy faktury lub 

rachunku, potwierdzających wykonanie zleconej podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy 

usługi Zamawiający poinformuje o tym Wykonawcę i wezwie go do doprowadzenia do zmiany 
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tej umowy w terminie nie dłuższym niż 3 dni od otrzymania informacji, pod rygorem 

wystąpienia o zapłatę kary umownej. 

5. Postanowienia ust. 3-4 stosuje się odpowiednio do zmian umów o podwykonawstwo. 

6. Jakakolwiek przerwa w realizacji przedmiotu Umowy wynikająca z braku podwykonawcy/ 

usługodawcy będzie traktowana jako przerwa wynikła z przyczyn zależnych od Wykonawcy i 

nie może stanowić podstawy do zmiany terminu zakończenia Umowy, a także będzie stanowić 

podstawę do naliczenia kar umownych. 

7. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania podwykonawców/ usługodawców jak  

za swoje własne.  

8. Strony postanawiają, że Wykonawca ponosi pełną i nieograniczoną odpowiedzialność za 

należyte wykonanie Umowy, niezależnie od tego, czy wykonuje ją samodzielnie, czy z udziałem 

osób trzecich, w tym podwykonawców lub innych podmiotów współpracujących. W 

szczególności wyłącza się stosowanie art. 429 Kodeksu cywilnego w odniesieniu do 

odpowiedzialności Wykonawcy za działania lub zaniechania podwykonawców oraz innych osób 

trzecich, którymi posługuje się przy realizacji Umowy. Tym samym Wykonawca ponosi 

odpowiedzialność jak za działania własne, także za działania lub zaniechania podwykonawców, 

pracowników podwykonawców lub innych osób, którym powierzył wykonanie całości lub części 

przedmiotu Umowy, niezależnie od dochowania należytej staranności przy ich wyborze. 

9. Wykonawca dla zapewnienia niezbędnej jakości wykonywanych usług zleci ich wykonanie tylko 

takim podwykonawcom, którzy posiadają specjalistyczną wiedzę i niezbędne doświadczenie 

związane z wykonywaniem tego typu usług. 

 

§ 14. PRAWA MAJĄTKOWE 

1. Wykonawca, z chwilą wykonania dokumentacji dotyczącej danego zamówienia, przenosi 

na Zamawiającego, w ramach wynagrodzenia określonego w § 4 Umowy, autorskie prawa 

majątkowe do utworów (w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim 

i prawach pokrewnych - t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 24 ze zm.), powstałe w wyniku wykonywania 

niniejszej Umowy na niżej wymienionych polach eksploatacji.:  

1) utrwalania i zwielokrotniania utworu dowolną techniką, w tym techniką drukarską, 

reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, 

2) publicznego wyświetlenia oraz odtworzenia, a także publicznego udostępniania projektów w 

taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, 

3) wprowadzania do obrotu; 

4) wprowadzania do pamięci komputera, 

5) wykorzystywania utworu dla celów reklamowych. 

2. W zakresie określonym w ust. 1 Wykonawca przenosi na Zamawiającego prawo zezwolenia  

na korzystanie z autorskich praw zależnych. 

3. Wynagrodzenie Wykonawcy określone § 4 ust. 1 niniejszej Umowy obejmuje również 

wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majątkowych na wszystkich opisanych powyżej 

polach eksploatacji oraz wynagrodzenie za prawo zezwalania na korzystanie z autorskich praw 

zależnych. 

4. Postanowienia ust. 1-3 znajdują również zastosowanie w przypadkach opisanych w § 9 Umowy. 

5. Przeniesienie przez Wykonawcę na Zamawiającego autorskich praw majątkowych na wszystkich 

polach eksploatacji oraz prawa zezwalającego na korzystanie z autorskich praw zależnych  

do części powstałej dokumentacji wykonanej do momentu rozwiązania Umowy przez 
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Zamawiającego, nastąpi w chwili dokonania czynności. 

6. Rozwiązanie niniejszej Umowy przez Zamawiającego nie skutkuje utratą przez niego nabytych 

autorskich praw majątkowych oraz prawa zezwalającego na korzystanie z autorskich praw 

zależnych w zakresie uregulowanym powyżej w ust. 1-4. 

7. Przeniesienie praw autorskich powoduje przejście na Zamawiającego własności egzemplarza 

dzieła. Przejście własności dzieła powoduje przejście autorskich praw majątkowych do dzieła. 

 

§ 15. OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

Wykonawca oświadcza, że nie spełnia przesłanek wykluczenia z postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego, o których mowa w przepisie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z  2025r., poz. 514), tj. nie jest: 

1) wykonawcą oraz uczestnikiem konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę  

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  

o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2) wykonawcą oraz uczestnikiem konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644 z późn. zm. ) jest osoba wymieniona  

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana 

na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.,  

o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) wykonawcą oraz uczestnikiem konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 

ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2026 r. poz. 522 z 

późn. zm. ) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą  

od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

 

§ 16. ZMIANY UMOWY 

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień niniejszej Umowy w stosunku 

do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadkach i na 

warunkach określonych w niniejszym paragrafie. 

2. Dopuszcza się zmianę Umowy w przypadku: 

1) zmiany osób wskazanych przez Wykonawcę w § 11 ust. 3 Umowy, w szczególności  

w przypadku ustania zatrudnienia lub współpracy z daną osobą, jej długotrwałej 

nieobecności, choroby albo wystąpienia innych okoliczności uniemożliwiających lub istotnie 

utrudniających wykonywanie przez nią obowiązków, pod warunkiem że osoba wskazana w jej 

miejsce posiada kwalifikacje i doświadczenie nie mniejsze niż wymagane w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, a jeżeli doświadczenie osoby było przedmiotem kryterium oceny 

ofert – nie mniejsze niż doświadczenie osoby, za które Wykonawca otrzymał punkty w 

ramach tego kryterium; 

2) zmiany przepisów prawa mających bezpośredni wpływ na sposób wykonywania przedmiotu 

Umowy, w szczególności przepisów dotyczących zamówień publicznych, fakturowania, 
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Krajowego Systemu e-Faktur, ochrony danych osobowych lub zasad prowadzenia 

postępowań o udzielenie zamówienia publicznego – w zakresie niezbędnym do dostosowania 

sposobu realizacji Umowy do obowiązujących przepisów; 

3) wprowadzenia zmian w sposobie funkcjonowania systemów teleinformatycznych 

wykorzystywanych przy udzielaniu zamówień publicznych, w szczególności Platformy e-

Zamówienia, Biuletynu Zamówień Publicznych, Dziennika Urzędowego Unii Europejskiej, 

Biuletynu Informacji Publicznej lub innych systemów wykorzystywanych przez 

Zamawiającego – jeżeli zmiana taka wymaga dostosowania sposobu wykonywania usług 

przez Wykonawcę; 

4) wystąpienia zmian organizacyjnych lub technicznych po stronie Zamawiającego mających 

wpływ na sposób realizacji przedmiotu Umowy, pod warunkiem że zmiana nie prowadzi do 

rozszerzenia zakresu świadczenia Wykonawcy poza przedmiot niniejszej Umowy; 

5) wystąpienia siły wyższej lub innych okoliczności niezależnych od Stron, których nie można 

było przewidzieć przy zachowaniu należytej staranności, jeżeli mają one bezpośredni wpływ 

na sposób wykonywania Umowy – wyłącznie w zakresie koniecznym do prawidłowego 

wykonania Umowy. 

3. Zmiany, o których mowa w ust. 2, nie mogą prowadzić do zmiany ogólnego charakteru Umowy ani 

do rozszerzenia jej przedmiotu poza zakres objęty postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego. 

4. Zmiana osoby, o której mowa w ust. 2 pkt 1, wymaga uprzedniej zgody Zamawiającego. 

Wykonawca przed dokonaniem zmiany przedłoży Zamawiającemu dokumenty lub informacje 

potwierdzające spełnienie przez proponowaną osobę wymaganych warunków dotyczących 

kwalifikacji i doświadczenia. 

5. Wszelkie zmiany Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności oraz 

muszą pozostawać zgodne z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

§ 17. PRZEPISY KOŃCOWE 

1. Zgodnie z art. 24 ust 6 ustawy o ochronie sygnalistów (Dz. U. z 2024, poz. 928 ze zm.) Urząd 

Miejski w Jarocinie informuje, iż wprowadził Procedurę zgłoszeń wewnętrznych w Urzędzie 

Miejskim w Jarocinie Zarządzeniem nr 103/IX/2024 z dni. 18.09.2024 r. Informacje dot. procedury 

zgłoszeń wewnętrznych znajduje się na stronie Biuletynu Informacji Publicznej:  

https://bip2.wokiss.pl/jarocin/bip/organy-wladzy-publicznej/burmistrz-jarocina/ochrona-

sygnalistow.html. 

2. Strony zobowiązują się: 

a) zachowywać w tajemnicy wszelkie informacje techniczne, technologiczne, ekonomiczne, 

finansowe, handlowe, prawne i organizacyjne dotyczące drugiej Strony, uzyskane  

w związku z Umową po jej zawarciu, niezależnie od formy przekazania tych informacji  

i ich źródła, 

b) wykorzystywać informacje, o których mowa w lit. a), jedynie w celach wykonania 

Umowy lub innych umów, które zostaną przez którąkolwiek ze Stron zawarte  

w związku z realizacją niniejszej Umowy, 

c) ujawniać informacje, o których mowa w lit. a), wyłącznie pracownikom  

i podwykonawcom Stron i osobom, którymi Strony się posługują, tylko w zakresie,  

w jakim odbiorca informacji musi mieć do nich dostęp dla celów określonych w lit.b), 

d) podejmować wszelkie niezbędne działania dla zapewnienia, żeby żadna z osób 

https://bip2.wokiss.pl/jarocin/bip/organy-wladzy-publicznej/burmistrz-jarocina/ochrona-sygnalistow.html
https://bip2.wokiss.pl/jarocin/bip/organy-wladzy-publicznej/burmistrz-jarocina/ochrona-sygnalistow.html
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określonych w lit. c), otrzymujących informacje, o których mowa w lit. a) nie ujawniła 

tych informacji ani ich źródła, zarówno w całości jak i w części osobom trzecim, 

e) nie kopiować, nie powielać, ani w jakikolwiek sposób rozpowszechniać informacji,  

o których mowa w lit. a), z wyjątkiem uzasadnionej potrzeby do celów określonych  

w lit. b). W takim przypadku wszelkie kopie będą własnością Strony, której informacje 

dotyczą. 

3. Wymogi zawarte w ust. 2 postanowień końcowych Umowy nie będą miały zastosowania do tych 

informacji, które: 

a) są opublikowane, powszechnie znane lub urzędowo podane do publicznej wiadomości; 

b) zostały przekazane przez uprawnioną osobę trzecią bez naruszenia zobowiązań do 

zachowania poufności, 

c) zostaną ujawnione przez jedną ze Stron za uprzednią pisemną zgodą drugiej Strony, 

d) podlegają ujawnieniu na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, 

jeżeli zostały ujawnione w trybie przewidzianym tymi przepisami. 

4. Umowa podlega prawu polskiemu. 

5. W przypadku okazania się, że jakiekolwiek postanowienie Umowy okaże się nieważne, 

nieskuteczne lub niewykonalne, strony zgodnie postanawiają, iż pozostała część Umowy 

pozostaje w mocy, a nieważne, nieskuteczne lub niewykonalne postanowienie Umowy, zostanie 

zastąpione przepisem prawa powszechnie obowiązującego, który w sposób możliwie 

najpełniejszy odpowiadać będzie pierwotnej woli stron. 

6. Nie dopuszcza się ręcznych zmian niniejszej Umowy, a jakiekolwiek dopiski, przekreślenia, uwagi 

nie są wiążące dla stron i nie mogą być tytułem roszczeń przez Wykonawcę żadnych praw i 

obowiązków w stosunku do Zamawiającego. 

7. Tytuły poszczególnych paragrafów mają wyłącznie charakter informacyjny i nie mogą stanowić 

żadnej podstawy dla wykładni postanowień niniejszej umowy. 

8. W sprawach nienormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy PZP i Kodeksu 

Cywilnego. 

9. Zamawiający i Wykonawca podejmą starania, aby rozwiązać ugodowo ewentualne spory 

wynikające z Umowy poprzez bezpośrednie negocjacje lub w drodze mediacji, o której mowa w 

przepisach o postępowaniu cywilnym. 

10. Jeżeli Zamawiający i Wykonawca nie będą w stanie rozwiązać sporu ugodowo, wszelkie spory 

związane z Umową rozstrzygać będzie sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby 

Zamawiającego. 

11. Korespondencja pomiędzy stronami niniejszej Umowy będzie sporządzana w formie pisemnej  

w języku polskim (papierowo lub elektronicznie na adresy skrzynek e-mail wskazane w § 11 

niniejszej Umowy). 

12. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego przenieść swych wierzytelności 

wynikających z niniejszej Umowy na osobę trzecią (tj. dokonać przelewu wierzytelności). 

13. Strony zobowiązują się do każdorazowego powiadamiania się pisemnie o zmianie adresu swojej 

siedziby. 

14. Integralne części niniejszej Umowy stanowią następujące załączniki: 

− Załącznik Nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia, 

− Załącznik Nr 2 - Pełnomocnictwo, 

− Załącznik Nr 3 - Klauzula informacyjna Zamawiającego i Wykonawcy dot. RODO, 

− Załącznik Nr 4 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych. 
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15. Umowę niniejszą sporządzono w czterech egzemplarzach: trzy egzemplarze dla Zamawiającego, 

jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 

 

 ZAMAWIAJACY  WYKONAWCA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Art. 275 ust. 1 PZP 
Klasyfikacja budżetowa: 750-75023-4300 (……………….) 
Sporządziła: Beata Godniak  
Parafa radcy prawnego – Gmina Jarocin – Poznań, dnia 10 sierpnia 2026 r. 
 

bgodniak
Pływające pole tekstowe
§ 6870
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